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RESOLUGCAOQ N.2 74, 06 DE SETEMBRO DE 2023

Institui o Regirﬁe de -Adiantamento e o Regime de
Pagamento de Despesas de Pequeno Vulto no @mbito
' da Camara Municipal.

A Camara Municipal de Monte Belo - MG, aprovou a seguinte resolucdo:

Capitulo |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Artigo 12 Fica instituida, na Camara Municipal de Monte Belo-MG, a forma de pagamento de
despesas pelo regime de adiantamento que reger-se-a segundo as normas legais vigentes que
disciplinam a matéria.

Artigo 22 Entende-se por adiantamento o numerdrio colocado a disposicdo a fim de lhe dar
condigbes de realizar despesas que, por sua natureza ou urgéncia, ndao possam aguardar o
processamento normal.

Artigo 32 Os pagamentos a serem efetuados através do Regime de Adiantamento ora instituido
restringir-se-80 aos casos previstos nesta Lei e sempre em carater de excegado.

Artigo 42 O adiantamento mensal de cada elementos de despésa ndo uitfapassaré o valor

do duodécimo da dotagdo correspondente.

Artigo 52 Poderdo realizar-se sob o regimé de adiantamento os pagarhentos decorrentes dos
seguintes elementos de despesa:

| - Despesas com material de conéumo;

Il - Despesas com seyvigos de terceiros pessoa fisica e juridica em cardter eventual;

Il - despesas com transportes em geral;

IV - Despesas judiciais;

V - Despesa extraordindria e urgente, cuja realizagdo ndo permita delongas;

VI - Despesa que tenha de ser efetuada em lugar distante da sede do Poder;

VIl — despesas de pequenos vultos e pronto pagamento;
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V1l - com representagdo eventual;

IX - Que tenham de ser efetuadas em lugar distante da sede da Camara Municipal de Monte
Belo-MG ;

Capitulo Il
DO REGIME DE PAGAMENTO DE DESPESAS DE PEQUENO VULTO E DE PRONTO PAGAMENTO

Artigo 62 Entende-se por despesas de pequeno vulto aquelas cuja soma das despesas efetuadas
com aquisi¢des de mesma natureza, seja igual ou inferior a 1,5% (um e meio por cento) do limite
estabelecido pelo inciso Il do artigo 75, da Lei 14.133, de 12 de abril de 2021,

Artigo 72 Para efeitos desta Resolugdo, entende-se por despesas de pequeno vulto a aquisicao
de materiais de consuma e 0s servicos de pronto pagamento, como materiais e equipamentos
de informatica, materiais de escritério, materiais de obras para consertos e manutengdes do
prédio da CAmara, materiais elétricos, pequenos consertos e manutencodes, pequenos carretos,
servicos de borracharia, mecanica e outros materiais e servicos de necessidadé emergencial,
outra qualquer, de pequeno vulto e de necessidade imediata, desde que devidamente
justificada.

Capitulo 11l
DAS REQUISICC)ES DE ADIANTAMENTOS
Artigo 82 As requisicdes de adiantamentos serdo realizadas pelos vereadores e servidores em
geral, através de solicitagdo dirigida ao Presidente do Poder Legislativo.

Artigo 92 Dos requisitérios de adiantamento constardo, necessariamente, as seguintes
informagdes:

| - Dispositivo legal em que se baseia;

Il - Identificac3o da espécie da despesa mencionando o item do artigo quinto {52) no qual ela se
classifica;

Il - nome completo, cargo ou fungdo do responsavel pelo adiantamento;
IV - Dotacdo orgamentaria a ser onerada, preenchido pelo setor de Contabilidade;

V - Prazo de aplicagao.
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Artigo 102 O prazo de aplicagdo poderd ser de no maximo 30 (trinta) dias.
Artigo 112 N3o se fard novo adiantamento:
1-a quem do anterior ndo haja prestado contas no prazo legal;

Il - a quem, dentro de 10 (dez) dias, deixar de atender notificagdo para regularizar prestagao de
contas.

Artigo 122 N3o se fara adiantamento:
'| - para despesa ja realizada;

Il - ao servidor responsavel por dois adiantamentos.

Capitulo IV
DO PERIODO DE APLICACAO

Artigo 132 O periodo de aplicacdo serd aquele estabelecido no oficio requisitdrio; limitado ao
prazo maximo estabelecido no art. 10 (dez) desta Lei e ao exercicio financeiro.

Artigo 142 Nenhum pagamento poderé ser efetuado fora do periodo de aplicacdo.

Capitulo V
DA TRAMITACAO DOS PROCESSOS DE ADIANTAMENTOS

Artigo 152 O oficio requisitorio serd autuado e protocolado, e dirigido ao Presidente do Poder
Legislativo para a competente autorizagao.

Artigo 162 Os processos de adiantamentos terdo sempre andamento preferencial e urgente.

Artigo 172 Autorizada, a despesa ‘serd empenhada e paga a favor do résponsével indicado no
processo.

Artigo 182 Cabe a Divisdo de Contabilidade verificar, antes de registrar o empenho, se foram
cumpridas as disposigbes desta Lei. Constatando algum defeito processual nao dara
prosseguimento ao processo, devendo devolvé-lo informado, para os reparos que se fizerem
necessarios. !

Artigo 192 Efetuando o pagamento a Divisdo de Contabilidade inscreverda o nome do
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responsavel no Sistema de Compensacdo em conta apropriada subordinada ao grupo:
RESPONSAVEIS POR ADIANTAMENTOS.

Capitulo VI
DAS NORMAS DE APLICACAO DO ADIANTAMENTO
Artigo 202 O adiantamento n3o podera ser aplicado em despesa de classificagdo diferente
daquela para a qual foi autorizado.

Artigo 212 A cada pagamento efetuado o responsavel exigira o correspondente comprovante:
nota fiscal, nota simplificada, cupom, recibo, etc. .

Artigo 229 Todos os comprovantes serdo sempre emitidas em nome da Cdmara Municipal.

Artigo 2392 Os comprovantes de despesa ndo poderdo conter rasuras, emendas, borrées e valor
ilegivel, ndo sendo admitido em hipdtese alguma, segundas vias, ou outras vias, copias,
fotocdpias ou qualquer outra espécie de reprodugdo. Os comprovantes que tiverem tempo
limitado de nitidez poderdo ser copiados.

Artigo 242 Cada pagamento serd convenientemente justificado, esclarecendo-se a razdo da
despesa, o destino da mercadoria ou do servico .e outras informagoes que possam melhor
explicar a necessidade da operacao.

Artigo 252 Em todos os comprovantes de despesa constara o atestado de recebimento do
material ou da prestagdo de servigo, devidamente assinado pelo servidor que recebeu o material
ou constatou a realizagdo dos servigos.

Artigo 262 Nenhuma despesa realizada pelo regime de adiantamento exceder, mensalmente, a

12 de abril de 2021.

Capitulo VIl
DO RECOLHIMENTO DO SALDO NAO UTILIZADO
Artigo 272 O saldo de adiantamento ndo utilizado sera recolhido a conta corrente movimento
da Cdmara Municipal, e o comprovante de depdsito ou transferéncia bancdria anexado ao
Processo de adiantamento

Artigo 282 O prazo para recolhimento do saldo ndo utilizado sera de 5 (cinco) dias Uteis, a contar
do termo final do periodo de aplicacdo.

Artigo 292 A Divisdo de Contabilidade a vista do comprovante de recolhimento emitira a nota
com a anulacdo correspondente, juntando uma via ao processo. Registrara a anulacdo no Didrio
da Despesa Empenhada e no Didrio da Despesa Realizada.
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Artigo 302 No més de dezembro todos os saldos de adiantamento serdo recolhidos & conta
movimento até o dia 20 (vinte), mesmo que o periodo da aplicagdo ndo tenha expirado.

Capitulo VIII
3 DA PRESTACAO DE CONTAS
Artigo 312 No prazo de até 05 (cinco) dias, a contar do termo final do periodo de aplicagdo, o
responsavel prestara contas da aplicacao do adiantamento recebido.
Paragrafo Gnico: A cada adiantamento correspondera uma prestagao de contas.

Artigo 322 A prestacdo de contas far-se-a mediante entrada, na Secretaria da Camara Municipal,
atestadas pelo Controle Interno do Poder, e posteriormente encaminhado a Divisdo de
Contabilidade, dos seguintes documentos:

| - oficio conforme modelo a ser elaborado pela Mesa Diretora;

Il - impressos conforme modelos a serem elaborados pela Mesa Diretora;

Il - relacdo de todos os documentos de despesa constando: nimero e data do documento,
espécie de documento, nome do interessado e valor da despesa, constando no final da relagdo
a soma da despesa realizada;

IV - cépia da guia de recolhimento do saldo ndo aplicado, se houver;

V - copias da Nota de Empenho e da Nota de anulagdo se houﬁe saldo recolhido;

VI - documentos das despesas realizadas, dispostos em ordem cronoldgica, na mesma sequéncia
da relagdo mencionada no item lll;

Vll.- os documentos mencionados no item VI, de medidas reduzidas, serdo colados em folhas
brancas tamanho oficio; em cada folha poderdo ‘ser colados quantos documentos forem
possiveis sem que fiqguem sobrepostos uns aos outros; :

VIl - em cada documento constara, obrigatoriamente: atestado de recebimento do material ou
da prestacao do servico; a finalidade da despesa; o destino do material e outros esclarecimentos
que se fizerem necessérios a perfeita caracterizagdo da despesa.

Artigo 332 Nio serdo aceitos documentos rasurados, ilegiveis, com data anterior ou posterior
ao periodo da aplicagdo do adiantamento o que se refira a despesa ndo classificavel na espécie

de adiantamento concedido.

Paragrafo Gnico: Se houveér eventual comprovagao de despesas com valor superior ao solicitado
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no Processo de Adiantamento, este ndo podera ser ressarcido ao beneficidrio.

Capitulo IX
DAS DISPOSICOES FINAIS
Artigo 342 Caberd a Divisdo de Controle Interno a tomada de contas dos adiantamentos.

Artigo 352 Recebidas as prestacdes de contas, conforme dispde o artigo 38, verificard se as
disposigdes da presente Lei foram inteiramente cumpridas, fazendo as exigéncias necessarias,
fixando prazos razodveis para que os responsdveis possam cumpri-las.

Artigo 362 Se as contas foram consideradas em ordem o Controle Interno certificara o fato, e
emitird exame final e parecer.

Artigo 372 Com o parecer do Controle Interno, o processo sera encaminhado diretamente ao
Presidente do Poder Legislativo para aprovagdo ou ndo aprovacdo das contas, e serd
encaminhado a Divisdo de Contabilidade para as seguintes providéncias:

I-no caso de as contas terem sido aprovadas;
a) baixara responsabilidade inscrita no sistema de Compensagdo;
b) convidar o responsédvel para tomar ciéncia, no prdprio processo;

c) arquivar o processo de prestagdo de contas apenso ao processo que autorizou o
adiantamento, em local seguro onde ficara a disposicdo do Tribunal de Contas.
Il - na hipotese da aprovagdo das contas condicionadas a determinadas exigéncias:

a) providenciar o cumprimento das exigéncias determinadas;
b) adotar as medidas indicadas no item anterior |.

Il - ndo tendo sido aprovadas as contas seguir a orientacdao determinada pelo Presidente da
Camara em seu despacho final.

Artigo 382 Os respc;nséveis que deixarem de realizar a prestacao de contas de adiantamentos
ou de recolher o saldo ndo aplicado, dentro do prazo estabelecido nesta Lei, ficardo sujeitos a
multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor do adiantamento, acrescido de torregdo monetaria
e juros moratérios no percentual de 10% (dez por cento) ao més, calculado sobre o total do
adiantamento, recolhido a conta do tesouro, salvo motivo de forca maior, devidamente
demonstrado e reconhecido pela autoridade competente.

§ 1°. A multa e seus consectarios serdo aplicados pélo Presidente da Camara e deverdo ser
recolhidos imediatamente apos o recebimento da notificagdo, a conta corrente direcionada pela
tesouraria da Camara Municipal, como receita do municipio.

QA
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§ 2°. No processo de aplicagdo da multa e seus consectarios devera ser observado o
contraditorio e a ampla defesa.

Artigo 392 Os casos omissos serdo disciplinados pela Mesa Diretora da Camara Municipal, esta
tambem podera editar Resolugdo regulamentando esta Lei.

Artigo 402 Constitui infracdo disciplinar grave, pur’ﬁvélrna forma da lei, conceder ou receber
adiantamento indevidamente.

Paragrafo Unico. Responderdo solidariamente pelos atos praticados em desacordo com o

disposto nesta REsolugdo a autoridade concedente e o servidor que houver recebido as os
valares.

Artigo 412 Esta Resolugdo entrara em vigor na data de sua publicacdo.

Presigente da Camara




